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Kimya Mühendisliği Bölümü öğrencileri, Yıldız Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim 
Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’nin 17. maddesi uyarınca, mesleki bilgi, beceri ve 
tecrübelerini arttırmak amacı ile Laboratuar ve İşletme Stajı olmak üzere toplam iki farklı 
staj yapmak zorundadır. Her staj kesintisiz 20 iş günüdür. Öğrenciler Laboratuar Stajı’nı 
tamamladıktan sonra İşletme Stajı’nı yapmalıdırlar. Mezun olabilmek için stajların 
tamamlanmış olması gerekmektedir. Stajların kabulü için uyulması gerekli genel ilkeler ise 
aşağıda belirtilmiştir.  
 
Madde 1. Amaç: Stajlar, Bölümün eğitsel hedefleri ve çıktıları doğrultusunda, öğrencilerin 
gelecekteki meslekleri hakkında görüşlerini geliştirmelerini, deneyim kazanmalarını, sanayi 
ile ilişkiye girmelerini ve eğitimleri sırasında edindikleri bilgileri uygulamaya aktarmalarını 
amaçlamaktadır.  
 
Madde 2. Tanımlama: Stajlar, laboratuar ve işletme stajı olarak yurt içi ve/veya yurt 
dışında gerçekleştirilir. Öğrencilerin stajlarını Bahar yarıyılı final sınavları bitiminden Güz 
yarıyılı başlangıcına kadar olan yaz döneminde yapmaları gerekmektedir. Staj süresi, 
öğrencinin kendi öğretim ve sınav zamanı ile çakışamaz. Yaz okulunda ders alan öğrenciler, 
yaz okulu süresince stajlarını yapamazlar. Staj süresinin yaz okulu ile çakışması söz konusu 
olduğunda bu süre 3 iş gününü geçmemelidir. Resmi tatil günleri staj süresi kapsamına 
alınamaz.  
 
Madde 3. Koordinasyon ve Değerlendirme: Öğrenci staj işlerinin koordinasyonu ve staj 
çalışmalarının değerlendirilmesi Bölüm tarafından görevlendirilen Bölüm Endüstriyel 
İlişkiler ve Staj Komisyonu tarafından yürütülür. Endüstriyel İlişkiler ve Staj 
Komisyonu’nun görevleri arasında; 
 Staj ile ilgili yazışmaları yapmak,  
 Devlet sektöründen ve özel sektörden staj yerleri sağlamak,  
 Staj yerlerini öğrencilere dağıtmak,  
 Stajlarla ilgili programları ve esasları hazırlamak,  
 Staj defterlerini inceleyerek değerlendirmek, 
 Her iki stajını başarı ile tamamlamış öğrencilerin isimlerini Öğrenci İşleri’ne bildirmek 

yer almaktadır.  
 
Madde 4. Staj Başvurusu: Staj yapmak isteyen öğrenciler; Bölüm ve/veya kendi imkanları 
dahilinde kendilerine staj yapma olanağı tanıyacak olan kurumu bulabilirler, fakat stajın 
yapılacağı yerin kesinleşebilmesi için başvuru sürecinin takip edilmesi gerekmektedir.  
 Bölümden staj yeri talebinde bulunan öğrenciler, Endüstriyel İlişkiler ve Staj 

Komisyonu tarafından Bölüm staj panosunda ilan edilen staj kontenjanları 
duyurularını takip ederler ve ilgilendikleri staj duyurusu için Endüstriyel İlişkiler ve 
Staj Komisyonu üyeleri ile iletişime geçerler.  
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 Belirlenen kurumda staj yapmak istemeyen öğrenciler, staj yerleri belli olduktan sonra 

bir ay içinde ilgili kurumda staj yapmayacaklarını Bölüm Öğrenci İşleri’ne yazılı 
olarak bildirmelidirler. Aksi takdirde, kendileri için belirlenmiş olan kurumda staj 
yapmak zorundadırlar. Farklı kurumda staj yaptığı tespit edilen öğrencinin stajı geçersiz 
sayılacaktır.  

 Staj yerini kendileri bulan öğrencilerin, en geç 30 Haziran tarihine kadar Staj Başvuru 
Dilekçesi Formu’nu Bölüm Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu’na onaylatmalı 
ve bu kurumda staj yapmaya kabul edildiklerine ilişkin belgeyi (Staj Davetiyesi) 
Bölüm Öğrenci İşleri’ne teslim etmelidirler.  

 
Madde 5. Staj Başvuru Süreci: Staj yapmak isteyen öğrenciler, her bir staj için aşağıda 
verilen staj başvuru sürecini takip etmekle yükümlüdür. 

 Öğrenciler, Bölüm Öğrenci İşleri’nden alacakları Staj Başvuru Dilekçesi Formu’nu 
doldurarak, staj yapmak istedikleri kurumu Endüstriyel İlişkiler ve Staj 
Komisyonu’na onaylatırlar. 

 Onaylı dilekçelerini Öğrenci İşleri’ne teslim edip karşılığında staj yapacakları kuruma 
verilmek üzere resmi bir yazı alırlar. 

 Staj yapacakları kurumdan aldıkları Staj Davetiyesi’ni ise Öğrenci İşleri’ne teslim 
ederler.  

 Öğrenciler staj defterlerinin kendileri ile ilgili bölümlerini doldurup fotoğraflarını 
yapıştırdıktan sonra staj defterlerinin onaylanması için Öğrenci İşleri’ne müracaat 
ederler. 

 Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu tarafından onaylanmayan staj yerleri kabul 
edilmeyecektir. Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu’na onaylatılan staj yeri, 
komisyonca kabul edilebilecek geçerli bir sebep olmadan değiştirilemez.  

 
Madde 6. Staj Defterinin Hazırlanması ve Staj Süresinde Uyulması Gereken Kurallar: 

 Laboratuar ve İşletme stajlarının her biri için ayrı bir defter düzenlenecektir.  
 Staj defteri yazımında kullanılacak dil Türkçe’dir. Öğrenciler stajlarını yurt dışında 

yaptıkları takdirde, staj defterlerini staj genel ilkelerine uymak şartıyla, İngilizce 
olarak yazabilirler.  

 Stajlarını tamamlayan öğrencilerin, yaptıkları çalışmaları staj defterlerine temiz, 
düzenli ve okunaklı yazmaları gerekmektedir.  

 Öğrenciler staj defterini hazırlarken stajda yaptığı işlerin yanı sıra stajını yaptığı 
kurumun yeri, organizasyonu (iş, zaman ve yöntem araştırması, satın alma, personel, 
planlama, muhasebe daireleri) hakkında da bilgi vermelidir.  

 Staj defterindeki tüm bölümler eksiksiz olarak doldurulmalı ve kurum yetkilisine 
onaylatılmalıdır. 

 Staj defterlerinde tarih yazılan bölümlerde değişiklik, silinti/kazıntı yapılmamalıdır. 
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 Staj defterinin sayfaları yetmediği takdirde A4 kağıdı ilavesi yapılarak sayfa sayısı 

arttırılabilir, ama bu sayfalar da kurum yetkilisine onaylatılmalıdır.  
 Öğrenciler; staj sırasında çalıştığı iş yerinin tüzük, yönetmelik, disiplin ve iç 

yönergelerine, çalışma kurallarına aynen uymak zorundadırlar. 
 Staj yapan öğrenciler, gerektiğinde öğretim üyelerince işyerinde kontrol edilebilirler. 

 
Madde 7. Staj Defterinin Teslimi: Stajlarını tamamlayan öğrenciler, staj defterlerini ve 
eklerini güz yarıyılı başlangıcından itibaren 1 ay içinde imza karşılığı Öğrenci İşleri’ne teslim 
etmelidirler. 

 Öğrenciler, kurum yetkilisi tarafından onaylanmış Stajyeri Değerlendirme Formu ve 
Kurumun Stajyeri Değerlendirme Anket Formu’nu kapalı zarf içinde, staj defteri 
ile birlikte Öğrenci İşleri’ne teslim etmelidirler. 

 Öğrenciler, kendilerine verilen Stajyerin Kurumu Değerlendirme Anketi’ni 
doldurarak, staj defteri ile birlikte teslim etmelidirler. 

 Öğrenci İşleri, teslim alınan staj defterlerini ve eklerini toplu olarak Bölüm 
Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu’na teslim eder. 

 
Madde 8. Staj Defterinin Değerlendirilmesi: Staj defterleri, Bölüm Endüstriyel İlişkiler ve 
Staj Komisyonu tarafından değerlendirilir. Stajlar, Bölüm web sayfasında ve staj panosunda 
ilan edilen Laboratuar/İşletme Stajı Değerlendirme Formu esas alınarak  
BAŞARILI/BAŞARISIZ olarak değerlendirilir. 75 puanın altında değerlendirilen stajlar 
BAŞARISIZ kabul edilir. 

 Bölüm Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu, staj defteri, Stajyeri 
Değerlendirme Formu ve Kurumun Stajyeri Değerlendirme Anket Formu 
zamanında teslim edilmediği ve eksik doldurulduğu takdirde staj defterini 
değerlendirmeye almaz. 

 Endüstriyel İlişkiler ve Staj Komisyonu tarafından değerlendirilen ve 
BAŞARILI/BAŞARISIZ bulunan öğrencilerin listesi, bölüm staj panosunda ilan edilir. 

 
Madde 9. Staj Defterinin Saklanması: Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden 
başlamak üzere, Bölüm Başkanlığı’nca tahsis edilen yerde, en az 2 yıl saklanır. Saklanma 
süresi dolan staj defterleri Bölüm Başkanlığı’nın onayı ile imha edilir. 
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