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Kimya Miihendisligi Boliimii 6grencileri, Yildiz Teknik Universitesi Lisans Egitim
Ogretim ve Smav Yonetmeligi’nin 17. maddesi uyarinca, mesleki bilgi, beceri ve
tecriibelerini arttrmak amaci ile Laboratuar ve Isletme Staji olmak iizere toplam iki farkl
staj yapmak zorundadir. Her staj kesintisiz 20 is giiniidiir. Ogrenciler Laboratuar Staji’ni
tamamladiktan sonra Isletme Staji’ni yapmalidirlar. Mezun olabilmek igin stajlarin
tamamlanmis olmasi gerekmektedir. Stajlarin kabulil i¢in uyulmas: gerekli genel ilkeler ise
asagida belirtilmistir.

Madde 1. Amag: Stajlar, Boliimiin egitsel hedefleri ve ¢iktilar1 dogrultusunda, 6grencilerin
gelecekteki meslekleri hakkinda goriislerini gelistirmelerini, deneyim kazanmalarini, sanayi
ile iliskiye girmelerini ve egitimleri sirasinda edindikleri bilgileri uygulamaya aktarmalarini
amaclamaktadir.

Madde 2. Tamimlama: Stajlar, laboratuar ve isletme staji olarak yurt i¢i ve/veya yurt
disinda gerceklestirilir. Ogrencilerin stajlarin1 Bahar yariyili final sinavlar1 bitiminden Giiz
yartylli baslangicina kadar olan yaz doneminde yapmalar1 gerekmektedir. Staj siiresi,
ogrencinin kendi 6gretim ve smav zamani ile ¢akisamaz. Yaz okulunda ders alan 6grenciler,
yaz okulu siiresince stajlarini yapamazlar. Staj siiresinin yaz okulu ile ¢akigsmasi s6z konusu
oldugunda bu siire 3 is giliniinii gegmemelidir. Resmi tatil gilinleri staj siiresi kapsamina
almamaz.

Madde 3. Koordinasyon ve Degerlendirme: Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj
calismalarinin degerlendirilmesi Boliim tarafindan gorevlendirilen Bolim Endiistriyel
iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan vyiiriitilir. Endiistriyel Iliskiler ve Staj
Komisyonu’nun gorevleri arasinda;

e Staj ile ilgili yazigsmalar1 yapmak,
Devlet sektoriinden ve 6zel sektorden staj yerleri saglamak,
Staj yerlerini 68rencilere dagitmak,
Stajlarla ilgili programlar1 ve esaslar1 hazirlamak,
Staj defterlerini inceleyerek degerlendirmek,
Her iki stajin1 bagar1 ile tamamlamis grencilerin isimlerini Ogrenci Isleri’ne bildirmek
yer almaktadir.

Madde 4. Staj Basvurusu: Staj yapmak isteyen d6grenciler; Boliim ve/veya kendi imkanlar1
dahilinde kendilerine staj yapma olanagi taniyacak olan kurumu bulabilirler, fakat stajin
yapilacag1 yerin kesinlesebilmesi i¢in bagvuru siirecinin takip edilmesi gerekmektedir.

e Boliimden staj yeri talebinde bulunan o6grenciler, Endiistriyel iliskiler ve Staj
Komisyonu tarafindan Boliim staj panosunda ilan edilen staj kontenjanlari
duyurularmi takip ederler ve ilgilendikleri staj duyurusu igin Endiistriyel Iliskiler ve
Staj Komisyonu tiyeleri ile iletisime gecerler.



STAJ GENEL iLKELERI

YTU KIMYA-METALURJI FAKULTESI
KiMYA MUHENDISLIiGI BOLUMU

Cizelge Kodu: SGI | Yirtrlilik Tarihi: Mart 2007 | Giincelleme Sayis1:2 | Sayfa No: 2/3

Belirlenen kurumda staj yapmak istemeyen 6grenciler, staj yerleri belli olduktan sonra
bir ay iginde ilgili kurumda staj yapmayacaklarmi Boliim Ogrenci Isleri'ne yazili
olarak bildirmelidirler. Aksi takdirde, kendileri i¢in belirlenmis olan kurumda staj
yapmak zorundadirlar. Farkli kurumda staj yaptigi tespit edilen 68rencinin staji gecersiz
sayilacaktir.

Staj yerini kendileri bulan 6grencilerin, en ge¢ 30 Haziran tarihine kadar Staj Basvuru
Dilekcesi Formu’nu Boliim Endiistriyel iliskiler ve Staj Komisyonu’'na onaylatmali
ve bu kurumda staj yapmaya kabul edildiklerine iliskin belgeyi (Staj Davetiyesi)
Boliim Ogrenci Isleri’ne teslim etmelidirler.

Madde 5. Staj Basvuru Siireci: Staj yapmak isteyen 6grenciler, her bir staj i¢in asagida
verilen staj bagvuru siirecini takip etmekle yiikiimliidiir.

Ogrenciler, Boliim Ogrenci Isleri’nden alacaklar1 Staj Basvuru Dilek¢esi Formu’nu
doldurarak, staj yapmak istedikleri kurumu Endiistriyel iliskiler ve Staj
Komisyonu’na onaylatirlar.

Onayl dilekgelerini Ogrenci Isleri’ne teslim edip karsihiginda staj yapacaklar: kuruma
verilmek iizere resmi bir yazi alirlar.

Staj yapacaklar1 kurumdan aldiklar1 Staj Davetiyesi’ni ise Ogrenci Isleri’ne teslim
ederler.

Ogrenciler staj defterlerinin kendileri ile ilgili bdliimlerini doldurup fotograflarini
yapistirdiktan sonra staj defterlerinin onaylanmasi icin Ogrenci Isleri’ne miiracaat
ederler.

Endiistriyel iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan onaylanmayan staj yerleri kabul
edilmeyecektir. Endiistriyel Iliskiler ve Staj Komisyonu’na onaylatilan staj yeri,
komisyonca kabul edilebilecek gecerli bir sebep olmadan degistirilemez.

Madde 6. Staj Defterinin Hazirlanmasi ve Staj Siiresinde Uyulmasi1 Gereken Kurallar:

Laboratuar ve Isletme stajlarinmn her biri i¢in ayr1 bir defter diizenlenecektir.

Staj defteri yazziminda kullanilacak dil Tiirkge’dir. Ogrenciler stajlarmi yurt disinda
yaptiklar1 takdirde, staj defterlerini staj genel ilkelerine uymak sartiyla, Ingilizce
olarak yazabilirler.

Stajlarin1 tamamlayan Ogrencilerin, yaptiklar1 calismalar1 staj defterlerine temiz,
diizenli ve okunakli yazmalar1 gerekmektedir.

Ogrenciler staj defterini hazirlarken stajda yaptigi islerin yam sira stajmi yaptigi
kurumun yeri, organizasyonu (i, zaman ve yontem arastirmasi, satin alma, personel,
planlama, muhasebe daireleri) hakkinda da bilgi vermelidir.

Staj defterindeki tiim boliimler eksiksiz olarak doldurulmali ve kurum yetkilisine
onaylatilmalidir.

Staj defterlerinde tarih yazilan boliimlerde degisiklik, silinti/kazint1 yapilmamalidir.
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e Staj defterinin sayfalar1 yetmedigi takdirde A4 kagidi ilavesi yapilarak sayfa sayisi
arttirilabilir, ama bu sayfalar da kurum yetkilisine onaylatilmalidir.

e Ogrenciler; staj swrasinda calistigi is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin ve ic
yonergelerine, ¢aligma kurallarina aynen uymak zorundadirlar.

e Staj yapan 6grenciler, gerektiginde dgretim iiyelerince isyerinde kontrol edilebilirler.

Madde 7. Staj Defterinin Teslimi: Stajlarin1 tamamlayan 6grenciler, staj defterlerini ve
eklerini giiz yarty1li baslangicindan itibaren 1 ay i¢inde imza karsilig1 Ogrenci Isleri’ne teslim
etmelidirler.

e Ogrenciler, kurum yetkilisi tarafindan onaylanmis Stajyeri Degerlendirme Formu ve
Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formu’nu kapali zarf i¢cinde, staj defteri
ile birlikte Ogrenci Isleri’ne teslim etmelidirler.

e Ogrenciler, kendilerine verilen Stajyerin Kurumu Degerlendirme Anketi’ni
doldurarak, staj defteri ile birlikte teslim etmelidirler.

e Ogrenci Isleri, teslim alinan staj defterlerini ve eklerini toplu olarak Boliim
Endiistriyel iliskiler ve Staj Komisyonu’na teslim eder.

Madde 8. Staj Defterinin Degerlendirilmesi: Staj defterleri, Boliim Endiistriyel iliskiler ve
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Stajlar, Boliim web sayfasinda ve staj panosunda
ilan edilen Laboratuar/isletme Staji Degerlendirme Formu esas almarak
BASARILI/BASARISIZ olarak degerlendirilir. 75 puanin altinda degerlendirilen stajlar
BASARISIZ kabul edilir.

e Bolim Endiistriyel fliskiler ve Staj Komisyonu, staj defteri, Stajyeri
Degerlendirme Formu ve Kurumun Stajyeri Degerlendirme Anket Formu
zamaninda teslim edilmedigi ve eksik dolduruldugu takdirde staj defterini
degerlendirmeye almaz.

e Endiistriyel iliskiler ve Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen ve
BASARILI/BASARISIZ bulunan 6grencilerin listesi, boliim staj panosunda ilan edilir.

Madde 9. Staj Defterinin Saklanmasi: Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden
baslamak iizere, Bolim Baskanligi’nca tahsis edilen yerde, en az 2 yil saklanir. Saklanma
stiresi dolan staj defterleri Bolim Baskanligi’nin onay1 ile imha edilir.



